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1. Allgemeine Hinweise zur Benutzung des Internet Portals

Mit der Online-Antragstellung haben Sie im Rahmen der Städtebauförderung die Möglichkeit, folgende Anträge

mit den dazugehörigen Anlagen beim LBV mit Hilfe von Online-Formularen einzureichen:

 Anträge auf Gewährung einer Zuwendung,

 Umsetzungspläne,

 Änderungen zu Umsetzungsplänen sowie

 Zwischenabrechnungen.

Die vorliegende Anwendung ist als Webanwendung zur Benutzung in einem Webbrowser, z.B. Internet Explorer

oder Mozilla Firefox konzipiert.

Bitte beachten Sie:

 Sie benötigen einen Benutzernamen sowie ein Passwort. Bitte wenden Sie sich dafür an die benannten

Ansprechpartner.

 Auf Ihrem Computer muss mindestens der Adobe Acrobat Reader Version 9 (http://www.adobe.com/)

sowie der Internet Explorer 7 installiert sein. Den Adobe Reader können Sie kostenlos auf Ihrem Computer

einrichten.

 Die Online-Formulare werden im PDF–Format erzeugt und bearbeitet. Die Anzeige erfolgt ebenfalls im PDF-

Format.

 Erfasste Daten werden nur durch das Betätigen der Schalter „Speichern“ im Erfassungsformular und nach

Verlassen des Formulars durch Betätigen der Schalter „Aktualisierung“ gespeichert.

 Unter „Beschreibung“ können bei allen Anträgen vor dem „Senden an das LBV“ das Postausgangsdatum

manuell einzutragen.

 Alle Anträge sind nach dem Senden auszudrucken und mit einer rechtsverbindlichen Unterschrift

anschließend dem LBV auf dem Potsweg einzureichen!

2. Anmeldung

Zunächst sind der Benutzer und das Passwort einzugeben. Den Benutzernamen sowie das Passwort erhalten

Sie von den auf der Homepage benannten Ansprechpartnern des LBV.
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Wenn Sie mehreren Kommunen zugeordnet sind, wählen Sie eine Kommune zur Bearbeitung aus.

Wenn Sie einer Kommune zugeordnet sind, gelangen Sie nach der Anmeldung direkt bei der

„Antragsübersicht/Antragsfilter“.

3. Hinweise zum Aufbau und Funktionen des „DAS Internet Portals“

3.1. Aufbau der Internetseiten

Wichtige
Hinweise zur
Bearbeitung
und
Hilfestellungen

Hinweise zur
Menüführung

Funktionen
des
„DAS Internet
Portals“
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3.2. Funktionen des „DAS Internet Portals“

Neuen Antrag anlegen:
Erzeugen eines neuen
Antrags auf Zuwendungen,
Umsetzungsplan,
Zwischenabrechnung

Gemeinde wechseln:
Sind einem Nutzer mehrere
Gemeinden zugeordnet, kann
hier zu den Anträgen der
anderen Gemeinde
gewechselt werden

Nutzerverwaltung:
Hier können Sie weitere
Nutzer einrichten und diesen
zur Bearbeitung bestimmter
Gesamtmaßnahmen Ihrer
Gemeinde zuordnen.

Passwort ändern:
Hier besteht die Möglichkeit,
das Passwort zu ändern

Bescheide:
Hier können Sie einen
erstellten Bescheid, z.B. zum
Umsetzungsplan, als
pdf.Datei einsehen, auf Ihren
Computer speichern oder
ausdrucken.
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4. Antragsfilter (Anträge suchen + filtern)

Nachdem Sie sich angemeldet haben (und eventuell eine Kommune zur Bearbeitung ausgewählt haben),

gelangen Sie zu dem Antragsfilter, welcher Ihnen den aktuellen Stand hinsichtlich der Antragstellung für alle

Antragstypen anzeigt. Mit dem Antragsfilter können Sie alle bisher erstellten Anträge der ausgewählten

Kommune einsehen, filtern und den Bearbeitungsstand mit Hilfe von Statusanzeigen einsehen.

Nach folgenden Filterkriterien können Sie Anträge suchen und auswählen:

Antragsnummer (manuelle Eingabe)
 direkte Eingabe der Antragsnummer (die Antragsnummer wird als laufende Nummer automatisch beim

Erstellen eines neuen Antrags erzeugt)

Antragstyp (Auswahl)
 Antrag auf Zuwendung für Gesamtmaßnahmen
 Umsetzungsplan
 Zwischenabrechnung
 Einzelvorhabensförderung

Status (Auswahl)
 Auswahl aller Bearbeitungsstatus seitens der Stadt und des LBV (nach dem „Senden an LBV“) möglich

- unvollständig
- vollständig
- gesendet an LBV

- angenommen
- Korrektur erforderlich
- abgelehnt
- bewilligt
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Maßnahme (Auswahl)
 Anzeige aller Gesamtmaßnahmen der ausgewählten Stadt/Gemeinde

Beschreibung (manuelle Eingabe)
 bei der Erstellung eines Antrags kann eine kurze Beschreibung oder ein Schlagwort eingegeben werden,

nachdem hier gefiltert werden kann
 hier kann nach Bearbeitung der Anträge das Datum des Postausgangs bzw. ein Datum, wann der Antrag an

das LBV über das Internet Portal gesendet wird, eingegeben werden

Zeitraum der Erstellung des Antrags (Auswahl oder manuelle Eingabe)
 mit Hilfe der automatischen Kalender können Sie nach einem Zeitraum der Erstellung filtern

Durch die Kombination der verschiedenen Filterkriterien kann die Auswahl der erstellten Anträge eingegrenzt

werden. In der Tabelle der gefundenen Anträge finden Sie Informationen zur Antragsnummer, Antragstyp,

Status, Gesamtmaßnahme, Erstellungsdatum sowie eventuell zu einer von Ihnen eingegebenen Beschreibung.

5. Statusanzeigen

Über die Statusanzeigen haben Sie die Möglichkeit, den Bearbeitungsstands Ihrerseits sowie den des LBV für die
jeweils anlegten Anträge zu sehen.

Status der Bearbeitung von der Stadt:
 „unvollständig“ (Antrag kann unvollständig nicht an das LBV gesendet werden)
 „vollständig“ (Antrag kann an das LBV gesendet werden)
 „gesendet an LBV“ (mit Betätigen des Schalters haben Sie ausschließlich noch Leserechte)

Status der Bearbeitung vom LBV:
 „angenommen“ (seitens des LBV wurde der Antrag zunächst nach der formalen Prüfung angenommen)
 „Korrektur erforderlich“ (nach der inhaltlichen Prüfung ist eine Korrektur des Antrags erforderlich, die

Formulare werden wieder zur Bearbeitung freigegeben. Sie haben dann wieder Schreibrechte.)
 „abgelehnt“
 „bewilligt“

6. Neuen Antrag anlegen
Unter „Funktionen“ (Siehe linker Bereich der Internetseite) können Sie einen neuen „Antrag anlegen“.
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Bitte wählen Sie zunächst einen Antragstyp aus. Sie können wählen zwischen:
 Antrag auf Zuwendung für eine Gesamtmaßnahme
 Umsetzungsplan
 Zwischenabrechnung
 Antrag auf Einzelvorhabensförderung.

Anschließend betätigen Sie den Schalter „weiter“.

Der Antrag auf Einzelvorhabensförderung ist im Rahmen der Förderung von Gesamtmaßnahmen nicht
anzuwenden. Hier können nur Dokumente hochgeladen werden.

In einem nächsten Schritt wählen Sie bitte ein Förderprogramm aus, für das Sie einen Antrag stellen möchten.
Angezeigt werden nur diejenigen Förderprogramme, welche für die ausgewählte Kommune relevant sind.
Anschließend betätigen Sie den Schalter „weiter“.

Im Anschluss wählen Sie bitte die Gesamtmaßnahme aus, für welche Sie einen Antrag anlegen möchten. Es
werden hier nur die Gesamtmaßnahmen angezeigt, die dem Förderprogramm zugeordnet sind.
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Sie haben hier die Möglichkeit, eine Beschreibung manuell einzugeben.

Bitte betätigen nach der Auswahl den Schalter „Antrag anlegen“.

7. Antrag bearbeiten (hier: Antrag auf Zuwendung für eine Gesamtmaßnahme)
Nach dem erfolgreichen Anlegen eines neuen Antrags werden Ihnen gemäß dem ausgewählten Antragstyp die
notwendigen Formulare in einer Liste unter „Formulare /Bestandteil des Antrags“ angezeigt. Hier handelt es
sich um einen Antrag auf Zuwendung zu einer Gesamtmaßnahme.

Bitte beachten Sie, dass die „Finanzbedarfstabelle“ nur für das Programm „Stadtumbau Ost – Rückbau“
ein Pflichtformular ist.

Der Status zeigt Ihnen den Bearbeitungsstand des Antrags an.
„unvollständig“: die Formulare/Bestandteile des Antrags sind nicht alle „Vorhanden“ („nein“) bzw. nicht

„gültig“ (X)
„vollständig“ alle Bestandteile / Formulare des Antrags sind „vorhanden“ und „gültig“

Der Formulartyp gibt Auskunft darüber, ob es sich um ein Online-Formular oder ein Download-Formular
handelt.
In der Spalte „Pflicht“ sind die Formulare mit „ja“ gekennzeichnet, die zu einem vollständigen Antrag gehören.
Die Spalte „Vorhanden“ zeigt an, ob das Formular bereits vorhanden bzw. hochgeladen wurde.
Die Spalte „Gültig“ zeigt an, wenn das Formular vollständig erfasst und gespeichert ist.
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7.1. Formulare / Bestandteile des Antrags
 Kosten- und Finanzierungsübersicht

Sie können die Formular-Vorlage über einen Link von der Homepage des LBV zunächst auf Ihren Computer
speichern.

Nach der Bearbeitung des Formulars und dem Speichern können Sie diese Datei hochladen. Bitte betätigen Sie
dafür zunächst den „Durchsuchen“ und wählen die gewünschte Datei („Kosten- und Finanzierungsübersicht“)
aus. Anschließend betätigen Sie den Schalter „Hochladen“. Das Formular „Kosten- und
Finanzierungsübersicht“ ist nun als Anlage dem „Antrag auf Zuwendung einer Gesamtmaßnahme“
hinzugefügt.
Bitte beachten Sie, dass Änderungen an bereits hochgeladenen Dateien nicht gespeichert werden. Wenn
Änderungen vorgenommen werden sollen, muss die Datei zunächst auf Ihrem Computer lokal gespeichert,
bearbeitet und dann erneut hochgeladen werden. Sie können auch die vorhandene bereits hochgeladene
Datei „ersetzen“.



Benutzerhandbuch „DAS Internet Portal“ für die Online-Antragstellung (Städtebauförderung)

Landesamt für Bauen und Verkehr, Gulbener Straße 24, 03046 Cottbus 11

 Antrag auf Gewährung einer Zuwendung (Gesamtmaßnahme) – Online-Formular

Nach Betätigen der Links auf der Übersichtsseite der Antragsformulare (siehe oben, 1.) sowie auf der dann
folgenden Seite (siehe unten) haben Sie die Möglichkeit, das Online-Formular für den Antrag auf Gewährung
einer Zuwendung entweder zu öffnen oder auf Ihrem Computer bzw. einem anderen Datenträger zu speichern.

1.

2.
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Nach Betätigen dieser beiden Links wird Ihnen dann das folgende Bild angezeigt. Um das Online-Formular für
den „Antrag auf Gewährung einer Zuwendung (Gesamtmaßnahme)“ zu bearbeiten, öffnen Sie bitte diese Datei.

Sie können das Online-Antragsformular mit der kostenlosen Version von Adobe Acrobat Reader Version 9
bearbeiten. Dieses Programm muss auf Ihrem Computer installiert sein. Wenden Sie sich bitte dafür an Ihren
Administrator.

3.
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Allgemeine Hinweise zur Bearbeitung des Online-Formulars:
- aus der Datenbank des LBV werden (soweit vorhanden) Vorbelegungen von bestimmten Feldern

angeboten, d.h. dass beispielsweise bereits ein Ansprechpartner, Satzungsbeschlüsse oder der
Durchführungszeitraum belegt sein können – diese Angaben können Sie ändern!

- Die blauen Felder sind Eingabefelder.

- Die rot umrandeten Felder sind Pflichteingaben.

- Bitte beachten Sie, dass erfasste eingegebene Angaben nur durch das Betätigen des Schalters
„Speichern“ im Formular endgültig gespeichert werden! Den Schalter „Speichern“ finden Sie am
Ende des Formulars.

Hinweise zur Bearbeitung der Seite 2 des Antrags (Gesamtkosten und Finanzierungsplan):

Bitte beachten Sie:

- Zeile 8 – das Programmjahr muss immer manuell an das zur Antragstellung relevante Programmjahr
geändert werden! Nach Änderung des Programmjahres ändern sich die Jahresscheiben der Zeile 1
automatisch.

- Überprüfen Sie, ob die Zuwendungen korrekt eingetragen sind (Angaben in TEUR)

Schalter bitte zunächst nicht
betätigen!
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- die Spalte B wird automatisch mit der Eingabe der Spalten C bis I berechnet

- Sie können nach der Berechnung alle Felder manuell ändern und das Formular weiter bearbeiten

- die Zeilen 3 + 4 + 5 = Zeile 2 (förderfähige Kosten) – bei einer falschen Eingabe werden Sie mit
einem roten Hinweis darauf hingewiesen

- der KMA der Zeilen 4, 7 und 9 kann automatisch berechnet werden, wenn Sie zunächst die
Zuwendungen eintragen (Zeilen 5, 6 und 8) und dann den Schalter „KMA berechnen“ betätigen - da
sich die Fördersätze der vergangenen Jahre geändert haben, kann es zu Unstimmigkeiten bei der
KMA-Berechnung kommen. Bitte nutzen Sie diesen Schalter zunächst nicht und tragen die KMA-
Anteile manuell ein.

Auf der letzten Seite des Formulars finden Sie die Schalter „Speichern“, „Schließen“ und „Formular
zurücksetzen“.

Bitte beachten Sie, dass erfasste eingegebene Angaben nur durch das Betätigen des Schalters

„Speichern“ im Formular gespeichert werden! Mit dem Schalter „Schließen“ verlassen Sie das Online-

Formular. Die Angaben sind nicht gespeichert, wenn Sie diese nicht vorab gespeichert haben.



Benutzerhandbuch „DAS Internet Portal“ für die Online-Antragstellung (Städtebauförderung)

Landesamt für Bauen und Verkehr, Gulbener Straße 24, 03046 Cottbus 15

Mit dem „Speichern“ wird Ihnen anschließend die folgende Sicherheitswarnung angezeigt. Um das Online-

Formular abschließend zu speichern und zu beenden, betätigen Sie bitte den Schalter „Zulassen“.

Nach dem „Speichern“ und „Schließen“ erscheint dann die folgende Meldung „Antwort des Servers“ mit
Hinweisen zum Status des Online-Formulars auf Ihrem Computer. Sie können dieses Fenster im Anschluss
schließen.
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Bitte beachten Sie, dass nach dem „Speichern“ und „Schließen“ den Schalter „Aktualisieren“ betätigt
werden muss. Dann werden Ihnen die Angaben zu den letzten Änderungen (Datum und Zeit) angezeigt.

Auf dieser Seite wird Ihnen der Bearbeitungsstatus angezeigt. Sie können hier auch das Online-Antragsformular
„nur ansehen“, „bearbeiten“ oder auch „löschen“.

 Finanzbedarfstabelle Stadtumbau – Rückbau

Diese Anlage des Antrags auf Gewährung einer Zuwendung ist nur für das Programm „Stadtumbau Ost –
Teilprogramm Rückbau“ als Pflichtformular erforderlich. Für die anderen Förderprogramme ist diese Anlage
nicht relevant!

Hinsichtlich des Hochladens des Formulars als Datei beachten Sie bitte die Hinweise unter dem Punkt „Kosten-
und Finanzierungsübersicht“. Dort sind die Arbeitsschritte für das Hochladen von Dateien und dem Hinzufügen
von Dateien zum Antrag detailliert beschrieben.



Benutzerhandbuch „DAS Internet Portal“ für die Online-Antragstellung (Städtebauförderung)

Landesamt für Bauen und Verkehr, Gulbener Straße 24, 03046 Cottbus 17

 Elektronische Begleitinformation der Städtebauförderung des Bundes

Mit Betätigen des Links „Elektronische Begleitinformation der Städtebauförderung des Bundes“ werden Sie auf
die Internetseite für die Eingabe der Begleitinformation geleitet.

Die Bearbeitung und anschließende Freigabe der Elektronischen Begleitinformation auf der Internetseite
des Bundes ist als Bestandteil der Antragsformulare auf Gewährung einer Zuwendung erforderlich.

 weitere Datei-Anhänge

Hier haben Sie die Möglichkeiten, weitere Dateien an den Antrag anzuhängen, z.B. Anschreiben der Stadt,
Fotos, Pläne usw.

Die dafür erforderlichen Arbeitsschritte sind unter dem Punkt „Kosten- und Finanzierungsübersicht“ beschrieben.

Die Eingabe in das Feld „Beschreibung“ ist eine Pflichteingabe. Damit sollen dem LBV nähere Erläuterungen
zur hochgeladenen Datei gegeben werden.
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7.2. Antrag „Senden an das LBV“

Wenn alle erforderlichen Bestandteile des Antrags vorhanden und gültig (hochgeladen bzw. vollständig
ausgefüllt) also im Ergebnis „vollständig“ sind, erscheint der Schalter „Senden an das LBV“. Mit Betätigen
des Schalters „Senden an LBV“ werden die Unterlagen an das LBV übergeben. Sie können danach die
Formulare lediglich mit einem Leserecht einsehen. Eine weitere Bearbeitung des Antrags ist nicht mehr
möglich. Der Bearbeitungsstatus wird Ihnen angezeigt.

Die Antragsunterlagen können nur beim LBV angenommen werden, wenn diese auch mit dem Schalter „Senden
an LBV“ verschickt wurden. Betätigen Sie bitte immer den Schalter „Senden an LBV“, wenn die Unterlagen
vollständig sind und an das LBV versendet werden sollen.

Bitte beachten Sie, dass nach dem „Senden an das LBV“ die Antragsunterlagen vollständig und
unterschrieben dem LBV noch auf dem Postweg zugesandt werden müssen! Der Antrag ist nur mit einer
rechtsverbindlichen Unterschrift gültig. Die Einführung der elektronischen Signatur ist einem späteren
Zeitpunkt vorgesehen.
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8. Antrag bearbeiten (hier: Umsetzungsplan)

Betätigen Sie die Funktion „Antrag anlegen“ (Siehe auch unter Punkt 7). Anschließend wählen Sie zunächst den
Antragstyp „Umsetzungsplan“, das Förderprogramm sowie die Gesamtmaßnahme aus (analog Punkt 7).

Nach dem „Anlegen des Antrags“ werden Ihnen die Informationen sowie die Bestandteile des Antrags für den
Umsetzungsplan angezeigt.

Das Formular für den Umsetzungsplan ist ebenfalls ein Online-Formular.

Mit Betätigen des Links gelangen Sie analog zum Online-Formular für den „Antrag auf Gewährung einer
Zuwendung“ (vgl. Punkt 7) zu dem entsprechenden Formular für die manuelle Eingabe des Umsetzungsplans.

Das Online-Formular besteht aus 2 Seiten:
1. Seite: allgemeine Angaben, zum Teil bereits Vorbelegungen aus der Datenbank des LBV
2. Seite: tabellarische Übersicht zum Umsetzungsplan

Hier können Sie entweder ein bereits bestehendes Einzelvorhaben auswählen oder ein neues
Einzelvorhaben anlegen.
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2. Seite: tabellarische Übersicht

Zum Hinzufügen eines Einzelvorhabens bzw. einer neuen Zeile betätigen Sie bitte den Schalter

Sie können nach dem Anlegen einer neuen Zeile nach einem bestehenden Einzelvorhaben suchen. Die
Identnummer des Einzelvorhabens wird dann automatisch mit angezeigt.

Bei der Eingabe eines neuen noch nicht vorhandenen Einzelvorhabens die rot umrandeten Felder als
Pflichteingaben zu belegen. Für das Handlungsfeld können Sie über die angezeigte Auswahl zwischen den
möglichen Handlungsfeldern wählen.

Bitte beachten Sie, dass bei der Eingabe der Einzelvorhaben im Umsetzungsplan die Identnummer in dem
Online-Formular nur mit den letzten 4 Stellen angegeben ist. Diese Identummer setzt sich formal vollständig
aus der Gemeindenummer sowie der Nummer der Gesamtmaßnahme zusammen, z.B. 05400000/009/….. Die
Gemeindenummer mit der Nummer der Gesamtmaßnahme ist jeweils auf der 1. Seite – dem Deckblatt – des
Umsetzungsplans zu finden.

Bitte beachten Sie analog zum Punkt 7, dass der Schalter „Speichern“ vor dem „Schließen betätigt
werden muss, da ansonsten die eingegebenen Daten verloren gehen.

Nach dem „Aktualisieren“ der vollständigen und richtigen Eingabe (Antrag = „vollständig“) sowie eventuell nach
dem Hinzufügen weiterer „Datei-Anhänge“ können Sie den Umsetzungsplan an das LBV senden über „senden
an LBV“. Sie haben dann ausschließlich Leserechte und können den Umsetzungsplan erst nach Freigabe durch
das LBV wieder bearbeiten.

+
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9. Antrag zur Zwischenabrechnung anlegen, bearbeiten und an das LBV senden

9.1. Anlegen und Bearbeitung der Zwischenabrechnung
Eine neue Zwischenabrechnung soll angelegt werden. Bitte wählen Sie nach „Antrag anlegen“ zunächst den
Antragstyp „Zwischenabrechnung“.

Mit dem Schalter „Weiter“ ist das Programm auszuwählen. Es werden dann die in Ihrer Kommune
eingesetzten Förderprogramme angezeigt.

1.

2.

3.
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Betätigen Sie anschließend erneut den Schalter „Weiter“. Sie können dann eine Gesamtmaßnahme auswählen,
für die Sie eine Zwischenabrechnung erstellen möchten. Die Gesamtmaßnahme der Zwischenabrechnung ist
somit nun auszuwählen.

Bitte geben Sie hier das Haushaltsjahr, für welches die Zwischenabrechnung erfasst werden soll. Das
Haushaltsjahr ist ein Pflichtfeld.

Bitte beachten Sie den Hinweis, dass nach dem Anlegen des Antrags das Haushaltsjahr nicht mehr geändert
werden kann. Sollte dies notwendig sein, so ist dieser Antrag zu löschen und anschließend ein neuer Antrag
anzulegen.

Über den Schalter „Antrag anlegen“ wird ein Antrag zur Zwischenabrechnung erstellt und die Seite „Antrag ...
bearbeiten“ wird geöffnet.

Auf dieser folgenden Seite „Antrag ... bearbeiten“ werden Ihnen die Formulare/Bestandteile, die für die ZWA
erforderlichen Formulare angezeigt. Die einzureichenden Pflichtformulare sind gekennzeichnet.

Formulare der Zwischenabrechnung:
 Deckblatt der Zwischenabrechnung -> entspricht ZWA Blatt A
 Zwischenabrechnung -> entspricht ZWA Blatt B
 Formular Zwischenabrechnung zum Download -> Möglichkeit zum Hochladen von ZWA Blatt B
 Darstellung zur Mittelverwendung des LBV -> Möglichkeit zum Hochladen von ZWA Blatt C

4.

5.
6.
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ZWA Blatt B kann hier auch
als PDF wahlweise
hochgeladen werden, wenn
die Online-Erfassung nicht
erfolgte (Siehe Punkt 7).

ZWA Blatt C und Weitere
Formulare können hier dem
Antrag hinzugefügt werden
(Siehe auch Punkt 7).



Benutzerhandbuch „DAS Internet Portal“ für die Online-Antragstellung (Städtebauförderung)

Landesamt für Bauen und Verkehr, Gulbener Straße 24, 03046 Cottbus 24

 Bearbeitung des Deckblatts der Zwischenabrechnung – ZWA Blatt A –

Mit dem Link wird das PDF-Formular zur Bearbeitung geöffnet. (Siehe auch Punkt 7)

Sie können hier das Deckblatt der Zwischenabrechnung „nur ansehen“, „bearbeiten“ oder „löschen“.
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Das PDF-Formular kann geöffnet oder lokal auf Ihrem Rechner gespeichert werden.

Die Eingabefelder sind blau gekennzeichnet und die Pflichtfelder rot umrandet dargestellt.

Die Liste der Zuwendungsbescheide wird aus den im LBV vorhandenen Bescheiden vorbelegt. Zusätzlich
besteht die Möglichkeit, weitere zwei Zuwendungsbescheide einzutragen. Der KMA wird errechnet.
Die Summenbildung der Einnahmen und Ausgaben erfolgt ebenfalls im Formular.
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 Formular ZWA Blatt B – „Zwischenabrechnung“

Dieses Formular kann als Online-Formular bearbeitet bzw. ausgefüllt oder über den Link „Formular
Zwischenabrechnung zum Download“ hochgeladen werden.

Für die Bearbeitung des Online-Formulars der ZWA Blatt B klicken Sie bitte auf den Link
„Zwischenabrechnung“.

Nach dem Betätigen des Links „Zwischenabrechnung“ gelangen Sie zu dem Online-Formular.

Auf dieser Seite sind die Einzelvorhaben in tabellarischer Form aufzulisten. Das Hinzufügen eines
Einzelvorhabens bzw. einer neuen Zeile erfolgt über den Schalter .

Mit dem Schalter können Sie das Einzelvorhaben aus der Liste entfernen.

Nach dem Anlegen einer neuen Zeile können Sie nach vorhandenen Einzelvorhaben suchen oder ggf. neue
Einzelvorhaben eintragen.

Die Auswahl der Einzelvorhaben kann nach der Einzelvorhabensbezeichnung, die alphabetisch sortiert
vorliegt, erfolgen.

+

-
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Die Suche nach Einzelvorhaben kann auch über die Spalte Ident - Nummer erfolgen. Hierbei ist zu beachten,
dass die alphabetische Sortierung auch nach der Einzelvorhabensbezeichnung erfolgt.

Suchfunktion nach
vorhandenen Einzelvorhaben

Suchfunktion nach
vorhandenen Ident-Nr.
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Die Auswahl nach der vollständigen Ident - Nummer erscheint unsortiert wird aber gemäß der
alphabetischen Sortierung entsprechend der Einzelvorhabensbezeichnung angezeigt.

Nach der Auswahl des Einzelvorhabens werden die Einzelvorhabensfelder (Handlungsfeld und Ident-Nummer)
gemäß den gespeicherten Daten im LBV automatisch belegt und können dann nicht mehr geändert werden.

Wurde das Einzelvorhaben nicht in der angebotenen Liste gefunden, kann ein neues Einzelvorhaben erfasst
werden. Hierbei ist die Bezeichnung des Einzelvorhabens einzutragen und das Handlungsfeld aus der
angeboten Liste auszuwählen. Das Feld Ident-Nummer kann nicht belegt werden.

In der Liste der „abgeschlossenen Einzelvorhaben“ sind in den Spalten der „zuwendungsfähigen
Gesamtausgaben“ und „ausgezahlte / verwendete Städtebauförderungsmittel“ die entsprechenden Eintragungen
vorzunehmen.

Die Berechnung der Summe erfolgt anschließend automatisch.

Wenn die Bearbeitung abgeschlossen ist, sollten die Eingaben gespeichert werden („Speichern“). Bitte beachten
Sie, dass die Eingaben nicht automatisch gespeichert werden, wenn Sie das Formular schließen. Nach
dem „Speichern“ kann das Formular über „Schließen“ geschlossen werden (Siehe auch Punkt 7).

Auswahl des
Handlungsfelds
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Mit der Betätigung des Schalters „Aktualisieren“ erfolgt die Aktualisierung der Anzeige und Speicherung der
Daten.

Ist die erfasste Zwischenabrechnung mit den zugehörigen Formularen vollständig ausgefüllt, wird ein grünes
Häkchen angezeigt -> Status = „Vollständig“.
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 Download des Formulars ZWA Blatt B
Es besteht die Möglichkeit neben der Online-Bearbeitung, dieses Formular auch als Datei über den Link
„Formular Zwischenabrechnung zum Downloaden“ dem Antrag hinzuzufügen (Siehe auch Punkt 7.1
Beschreibung zum Hochladen der „Kosten- und Finanzierungsübersicht“)

 Formular „Darstellung zur Mittelverwendung des LBV“
Dieses Formular kann zunächst als Download auf Ihren Computer heruntergeladen und nach der
Bearbeitung dem Antrag durch das Hochladen hinzugefügt werden (Siehe auch Punkt 7.1 Beschreibung
zum Hochladen der „Kosten- und Finanzierungsübersicht“).

9.2. Senden des Antrags an das LBV

Ist die erfasste Zwischenabrechnung mit den zugehörigen Formularen vollständig erfasst, wird Ihnen der
Status = „Vollständig“ angezeigt. Nun ist der Schalter „Senden an LBV „ aktiviert. Sie können die Daten an
das LBV mit Betätigen des Schalter „Senden an LBV“ übergeben (bitte Beschreibung im Punkt 7.2 beachten).

Nach dem „Senden an LBV“ haben Sie in den Online-Formularen keine Schreibrechte sondern nur noch
Leserechte. Sie können dann die Formulare nicht mehr ändern.

Bitte beachten Sie, dass Sie alle Anträge nach dem Senden ausdrucken und mit einer
rechtsverbindlichen Unterschrift an das LBV auf dem Potsweg noch zuschicken müssen.
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10. Funktion „Bescheide“

In dieser Tabelle werden Ihnen vom LBV erteilte Bescheide als PDF-Datein vom LBV zur Verfügung gestellt.
Sie haben die Möglichkeit, diese Bescheide anzusehen, ggf. auf Ihrem Computer zu speichern und
auszudrucken. Mit dem Schalter „Löschen“ wird das Dokument nach Bestätigung gelöscht.
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11. Funktion „Gemeinde wechseln“ – „Gemeinde auswählen“

Sind Ihnen mehrere Kommunen zur Bearbeitung zugeordnet, haben Sie die Möglichkeit über diese Funktion zu
einer anderen Ihnen zugeordnete Kommune zu wechseln. Nach dem Wechsel stehen Ihnen die Anträge der
gewählten Kommune zur Bearbeitung zur Verfügung.
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12. Funktion „Nutzerverwaltung“ – „Nutzer“

Nach der Auswahl der Kommune wird diese Funktion aktiviert. Mit Hilfe dieser Funktion haben Sie die
Möglichkeit, weitere Nutzer einzurichten und diesen Nutzern ausgewählte Gesamtmaßnahmen zur
Bearbeitung zuzuordnen.

Zum Beispiel ist es so möglich, einzelnen Sanierungsträgern nur bestimmte Gesamtmaßnahmen für die
Bearbeitung freizugeben.

In der Tabelle wird die Liste der bereits von Ihnen eingerichteten Nutzer angezeigt und für Sie ersichtlich, ob
dieser Nutzer freigeschaltet (grünes Häkchen) ist oder nicht (roter Haken).

Anlegen eines neuen
Nutzers über „Neuen
Nutzer anlegen“.

Mit einem Klick kann der gewählte
Nutzer bearbeitet werden. Das Fenster
„Nutzer bearbeiten“ wird geöffnet.
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12.1. Anlegen eines neuen Nutzers – „Neuer Nutzer“

Hier können Sie die entsprechenden Eingaben machen. Die mit „* “ markierten Felder sind Pflichteingaben.

Bitte füllen Sie zunächst die Pflichtfelder aus und betätigen Sie dann den Schalter „Nutzer anlegen“.

Nach Betätigung des Schalters „Nutzer anlegen“ wird dieser gespeichert und das Fenster „Nutzer
bearbeiten“ geöffnet.
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12.2. Bearbeiten der Nutzerdaten – „Nutzer bearbeiten“

In diesem Fenster können Sie die von Ihnen eingerichteten Nutzer verwalten. Sie können die Benutzerdaten
und die Anmeldung ändern. Über das Kennzeichen „freigeschaltet“ steuern Sie, ob sich der externe Nutzer
im Internetportal anmelden kann. Des Weiteren wird hier diesem Nutzer die Gesamtmaßnahme zugeordnet,
die er bearbeiten darf.

. Es besteht die Möglichkeit, ein neues
Passwort zu vergeben und weitere
Nutzerdaten zu ändern.

Zuordnung der Gesamtmaßnahmen zu
diesem Nutzer

„Copy“ -> markierte Maßnahme wird
dem Nutzer zugewiesen

„Remove“ -> markierte Maßnahme wird
dem Nutzer entzogen

Anzeige aller
Gesamtmaß-
nahmen der
Kommune

Anzeige der Maßnahmen,
die dem Nutzer zur
Bearbeitung zugeordnet
wurden.

Speichern der
Einstellungen

Schalter zur
Freigabe des
Nutzers.
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12.3. Funktion Passwort ändern – „Passwort ändern“

Mit dieser Funktion können Sie Ihr Passwort zur Anmeldung am DAS Internet Portal zu ändern.

13. Beenden der Anwendersitzung - Abmelden

Wurde die Arbeit am Internetportal abgeschlossen, so meldet sich der Anwender über den Link „Abmelden“ vom
DAS Internet Portal ab.

Hat ein Anwender vergessen, sich abzumelden oder wurde längere Zeit nicht gearbeitet, so wird die
Anwendersitzung nach einem Time-Out (120 Min.) serverseitig beendet. Danach muss sich der Nutzer erneut
anmelden.

Es erscheint wieder das Anmeldefenster.

14. Hilfe zur Arbeit mit dem DAS Internet Portal

Zur Unterstützung der Anwender kann mit dem Link „Anleitung“ das Benutzerhandbuch zum DAS Internet Portal
als PDF Dokument aufgerufen werden. Hier finden Sie eine ausführliche Beschreibung zu den einzelnen
Funktionen und Arbeitsschritten der Anwendung.

Eingabe des neuen PasswortesEingabe des alten Passworts


